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I. Firma podmiotu
§1

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku, zgodnie z art.4 ust.1 pkt 2
Ustawy z dnia 15.kwietnia 2011r o dziatalnosci leczniczej, jest podmiotem leczniczym
niebedgcym przedsiebiorcy, wykonujgcym dziatalnos¢ lecznicza.

Il. Cele i zadania
§2
Cele

1. Prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu swiadczen zdrowotnych , czyli
podejmowaniu dziatan stuzgcych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz
innych dziatarn medycznych wynikajgcych z procesu leczenia lub przepisdw odrebnych regulujgcych
zasady ich wykonywania .

Zadania

1.Udzielanie stacjonarnych i catodobowych ( szpitalnych) swiadczen zdrowotnych polegajacych na
diagnozowaniu , leczeniu, pielegnacji i rehabilitacji, ktére nie mogg byc realizowane w ramach
innych stacjonarnych , catodobowych lub ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.

2. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjnej opieki specjalistycznej, w
warunkach nie wymagajgcych ich udzielenia w trybie stacjonarnym i catodobowym , w
odpowiednio urzgdzonych poradniach Przychodni Specjalistyczne;j.

3. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjnej rehabilitacji leczniczej, w
warunkach nie wymagajgcych ich udzielenia w trybie stacjonarnym i catodobowym , w odpowiednio
urzadzonych pomieszczeniach Zaktadu Rehabilitacji .

4. Udzielanie $wiadczen ambulatoryjnych obejmujgcych wykonywanie badan diagnostycznych w
celu rozpoznania stanu zdrowia swiadczeniobiorcéw i ustalenia dalszego postepowania leczniczego
w odpowiednio urzgdzonych pomieszczeniach Zaktadu Radiologii i Laboratorium Analitycznego.

lll. Struktura organizacyjna
§3
1. W sktad Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swidniku wchodzg :

A. Jednostki organizacyjne , swiadczqce ustugi w rodzaju opieki stacjonarnej, ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej, rehabilitacji leczniczej i diagnostyki medycznej;



1) Szpital z:
a) oddziatami szpitalnymi,
b) Izbg Przyje¢,
c) Blokiem Operacyjnym ze Sterylizacjg
d) Pracownig Badan Endoskopowych
e) Apteka szpitalng
f) Pracownig Badan EKG
g) Pracownia Badan Holterowskich , Préb Wysitkowych i ECHO serca
2) Przychodnia Specjalistyczna z poradniami specjalistycznymi
3) Zaktad Rehabilitacji z:
a) Poradnig Rehabilitacji Leczniczej
b) Dziatem Fizjoterapii
c) Osrodkiem Rehabilitacji Dziennej
4) Zaktad Radiologii z Pracowniami Rentgenodiagnostyki i Pracownig Ultrasonografii

5) Laboratorium Analityczne z pracowniami.

B. Administracja SPZOZ z sekcjami i samodzielnymi stanowiskami pracy
1)Dyrekcja SPZOZ:
a)Kierownik/Dyrektor
b)Zastepca Kierownika/ Dyrektora ds. Lecznictwa
c)Zastepca Kierownika/Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych /Gtéwny Ksiegowy
2) Sekcje:
a) Sekcja Kadr,
b) Sekcja Ewidencji i Rozliczen Procedur Medycznych oraz Statystyki Medycznej,
c) Sekcja Organizacji, Nadzoru Swiadczerh Medycznych i Dokumentacji Medycznej,
d) Sekcja Finansowo-Ksiegowa,

e) Sekcja Ptac,



f) Sekcja Zamodwien Publicznych i Zaopatrzenia,
g) Sekcja Techniczno-Eksploatacyjna
h) Sekcja Informatyczna i Bezpieczeristwo Danych.
3) Jednoosobowe, samodzielne stanowiska pracy:
a) Naczelna Pielegniarka/Petnomocnik ds. Jakosci,
b) Gtéwny Specjalista ds. Administracyjno-Techniczno-Eksploatacyjnych,
c) Radca Prawny
d) Inspektor ds. BHP ids. P/POZ.,

e) Inspektor ds. Obrony Cywilnej i ds. Obronnych .

2. Schemat organizacyjny SPZOZ stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

IV. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen
zdrowotnych

§4

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku prowadzi nastepujace rodzaje
dziatalnosci leczniczej;

1) stacjonarne catodobowe swiadczenia zdrowotne

a) $wiadczenia szpitalne (udzielane w lIzbie Przyje¢, Oddziatach Szpitalnych , w Zaktadzie
Radiologii i Laboratorium Analitycznym, polegajgce na diagnozowaniu, leczeniu i pielegnacji. )

2) ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne
a) swiadczenia ambulatoryjnej opieki specjalistycznej
b) swiadczenia ambulatoryjnej rehabilitacji leczniczej

c) swiadczenia ambulatoryjne diagnostyki medycznej ( udzielane w Zaktadzie Radiologii i
Laboratorium Analitycznym, polegajace na udzielaniu swiadczen zdrowotnych, obejmujgcych
badania diagnostyczne : radiologiczne, ultrasonograficzne ilaboratoryjne )

§5

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku udziela $wiadczer zdrowotnych
stuzacych zachowaniu, ratowaniu , przywracaniu i poprawie zdrowia, a w szczegdlnosci Swiadczen

zwigzanych z:



1) badaniem i poradg lekarskg,

2) leczeniem,

3) pielegnacja chorych,

4) opieka nad kobietg ciezarng i jej ptodem, porodem, potogiem oraz nad noworodkiem,
5) diagnostyka medyczng

7) rehabilitacjg leczniczg,

8) zapobieganiem powstawania urazow i chordb poprzez dziatania profilaktyczne,

9) udzielaniem stacjonarnych catodobowych $wiadczen zdrowotnych , zwigzanych z nagtymi
stanami zagrozenia zycia i urazami,

10) orzekaniem i opiniowaniem o stanie zdrowia

V. Miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych

§6

1. Swiadczerh w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne udziela
Szpital Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swidniku ,
zlokalizowany w Swidniku przy ul. Lotnikéw Polskich 18 .

2. Swiadczenia szpitalne to : wykonywane cata dobe kompleksowe $wiadczenia zdrowotne
polegajgce na diagnozowaniu, leczeniu, pielegnacji i rehabilitacji, ktére nie mogg by¢ realizowane
w ramach innych stacjonarnych i catodobowych swiadczen zdrowotnych lub ambulatoryjnych
Swiadczen zdrowotnych; swiadczeniami szpitalnymi sg takze swiadczenia udzielane z zamiarem
zakonczenia ich udzielania w okresie nieprzekraczajgcym 24 godziny.

§7
3. W skfad Szpitala wchodza:
1) Oddziaty szpitalne;
a) | Oddziat Choréb Wewnetrznych
b) Il Oddziat Choréb Wewnetrznych
c) Oddziat Kardiologiczny
d) Oddziat Chirurgiczno-Urazowy

e) Oddziat Ginekologiczno-Potozniczy z Patologia Ciazy,



f) Oddziat Noworodkowy z Patologig Noworodka,
g) Oddziat Dzieciecy,
f) Oddziat Intensywnej Terapii i Anestezjologii.
2) Izba Przyjec
3) Blok Operacyjny ze Sterylizacja
4) Pracownia Badan Endoskopowych
5) Apteka szpitalna
6) Pracownia Badan EKG
7) Pracownia Badan Holterowskich , Prob Wysitkowych i ECHO serca
8) Dziat Zywienia
9) Kostnica Szpitalna
§8

1. Swiadczen w rodzaju ambulatoryjna opieka specjalistyczna udziela Przychodnia Specjalistyczna , z
poradniami zlokalizowanymi w Swidniku przy ul. Leémiana 4 ,Al. Lotnikéw Polskich 18, Al.
Lotnikéw Polskich 22, w Piaskach przy ul. Braci Spozéw 19 oraz w Metgwi przy ul. KosScielnej 29.

2. W Przychodni Specjalistycznej udzielane sg specjalistyczne $wiadczenia ambulatoryjne
niewymagajace realizacji w trybie stacjonarnym i catodobowym.

3. W sktad Przychodni Specjalistycznej wchodza:
1) poradnie;
a) Poradnia Kardiologiczna,
b) Poradnie Chirurgiczne - zlokalizowane w Swidniku i w Piaskach,
c) Poradnia Ortopedyczna,
d) Poradnia Diabetologiczna,
e) Poradnia Hematologiczna,
f) Poradnia Endokrynologiczna ,
g) Poradnie Ginekologiczno-Potoznicze - zlokalizowane w Swidniku, w Piaskach i w Metgwi,
h) Poradnia Konsultacyjna Neonatologiczno-Pediatryczna

i ) Poradnia Grutzlicy i Choréb Ptuc



§9

1. Swiadczert w rodzaju ambulatoryjnej rehabilitacji leczniczej udziela
Zaktad Rehabilitacji z pomieszczeniami zlokalizowanymi w Swidniku przy ul. Leémiana 4, Al.
Lotnikéw polskich 22 oraz Piaskach przy ul. Braci Spozéw 19.

2. W Zakfadzie Rehabilitacji udzielane sg Swiadczenia rehabilitacyjne, ktdre nie wymagaja realizacji
w trybie stacjonarnym i catodobowym.

3. W skfad Zaktadu Rehabilitacji wchodza:
a) Poradnia Rehabilitacji Leczniczej,
b) Dziat Fizjoterapii z pracowniami fizykoterapii, kinezyterapii, hydroterapii,

c) Osrodek Rehabilitacji Dziennej.

§10

1. Swiadczen w rodzaju stacjonarne catodobowe oraz ambulatoryjne $wiadczenia w zakresie
badan diagnostycznych udzielaja:

a ) Zaktad Radiologii z pomieszczeniami zlokalizowanymi w budynku szpitala w Swidniku przy ul.
Al. Lotnikéw Polskich 18, w budynku Przychodni przy ul. LeSmiana 4 oraz w Piaskach przy ul. Braci
Spozéw 19.

b) Laboratorium Analityczne z pomieszczeniami zlokalizowanymi w budynku Szpitala w Swidniku
przy ul. Lotnikdow Polskich 18.

2. W sktad Zaktadu Radiologii wchodzg pracownie :

a) Pracownie Rentgenodiagnostyki - zlokalizowane w budynku Szpitala i Przychodni w Swidniku
oraz w Piaskach

b) Pracownia Ultrasonografii - zlokalizowana w budynku Szpitala .
3. W skfad Laboratorium Analitycznego z Punktem Pobran, wchodzg pracownie :
a) Pracownia Serologii Transfuzjologicznej z Bankiem Krwi,
b) Pracownia Ogdlna,
c) Pracownia Biochemiczna,
d) Pracownia Bakteriologiczna,

e) Pracownia Hematologiczna .



VI. Przebieg procesu udzielania $wiadczen z zapewnieniem dostepnosci
i jakosci tych swiadczen w jednostkach i komadrkach organizacyjnych

§11

1. W Samodzielnym Publicznym Zakfadzie Opieki Zdrowotnej udziela sie $wiadczen zdrowotnych
finansowanych ze $rodkdw publicznych osobom ubezpieczonym oraz innym osobom, uprawnionym
do $wiadczen na podstawie odrebnych przepiséw, nieodptatnie , za cze$ciowg odptatnoscig lub
catkowita odpfatnoscia.

2. Zadne okolicznosci nie moga stanowi¢ podstawy do odmowy udzielenia $wiadczenia zdrowotnego,
jesli osoba zgtaszajgca sie wymaga natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia ze wzgledu na
zagrozenie zdrowia lub zycia.

3. Do korzystania ze Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkdw publicznych na
zasadach okreslonych w ustawie majg prawo:

1) osoby objete powszechnym - obowigzkowym i dobrowolnym ubezpieczeniem zdrowotnym,
zwane dalej "ubezpieczonymi”,

2) inne, niz ubezpieczeni, osoby posiadajagce obywatelstwo polskie i posiadajgce miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktdre spetniajg kryterium dochodowe, o
ktédrym mowa w art. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2008 r. Nr 115,
poz. 728), co do ktérych nie stwierdzono okolicznosci, o ktérej mowa w art. 12 tej ustawy, na
zasadach i w zakresie okreslonych dla ubezpieczonych,

3) inne, niz wymienione w pkt 1 i 2, osoby posiadajgce obywatelstwo polskie i posiadajgce miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktore nie ukonczyty 18 roku zycia lub sg w
okresie cigzy, porodu i potogu- zwane dalej "swiadczeniobiorcami".

4. Osobom nieposiadajgcym obywatelstwa polskiego, innym niz $wiadczeniobiorcy ,Swiadczenia
zdrowotne udzielane s3 na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych i umowach
miedzynarodowych.

§12

1. W Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Swidniku $wiadczenia zdrowotne
udzielane sg wytgcznie przez osoby wykonujgce zawdéd medyczny oraz spetniajgce wymagania
kwalifikacyjne oraz zdrowotne okreslone w odrebnych przepisach.

2. Obowiazki i odpowiedzialnos$é oséb wykonujgcych swiadczenia zdrowotne na poszczegdlnych
stanowiskach pracy okreslajg zakresy czynnosci oraz opisy stanowisk pracy.

3. W Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Swidniku stosuje sie wyroby
odpowiadajgce wymaganiom ustawy o wyrobach medycznych.

4. Kierownicy i pracownicy poszczegdlnych komadrek organizacyjnych zapewniajg wtasciwg jakosé
udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

5. Pracownicy sg zobowigzani zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie
wykonywania powierzonych im obowigzkow.



6. Pomieszczenia i urzadzenia Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swidniku
odpowiadajg wymaganiom odpowiednio do rodzaju wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz
zakresu udzielanych $wiadczen zdrowotnych . Niektdre wymagania dotyczace spetnienia warunkéw
ogolno przestrzennych i instalacyjnych zostang dostosowane do obowigzujgcych wymogow w
terminach okreslonych w Planie Dostosowawczym zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia.

7. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku zawiera umowe ubezpieczenia
zgodnie z przepisami Ustawy o Prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz Ustawy o
dziatalnosci lecznicze;.

8. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku stosuje minimalne normy
zatrudnienia pielegniarek i potoznych, ktére zostaty okreslone zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia.

§13

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku spetnia standardy postepowania
medycznego w wybranych dziedzinach medycyny, odpowiednio do rodzaju wykonywanej
dziatalnosci leczniczej i zakresu udzielanych swiadczen zdrowotnych  oraz wymogow okreslonych
odrebnymi przepisami .

2. Kierownik/Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swidniku w celu
zapewnienia wtasciwego poziomu i jakosci Swiadczen zdrowotnych okreslit zgodnie z odrebnymi
przepisami wewnatrzzaktadowe standardy, procedury medyczne iorganizacyjne.

§14

Osoby zatrudnione w szpitalu oraz pozostajgce w stosunku cywilnoprawnym sg obowigzane nosic¢
w widocznym miejscu identyfikator zawierajgcy imie i nazwisko oraz funkcje tej osoby.

§15

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku prowadzi dokumentacje medyczna
indywidualng i zbiorczg w zakresie dostosowanym do wymogdéw Rozporzadzenia Ministra Zdrowia.

2. W Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Swidniku okre$lono zgodnie z
wymogami prawnymi zasady nadzoru nad dokumentacjg medyczng oraz zasady udostepniania
i archiwizowania dokumentacji medycznej.

3. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku prowadzi dokumentacje medyczna
w postaci elektronicznej i papierowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia .
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Zasady funkcjonowania Szpitala

§16
Szpital zapewnia przyjetemu pacjentowi:

1) Swiadczenia zdrowotne,
2) $rodki farmaceutyczne i materiaty medyczne,

3) pomieszczenie i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.

§17
1. Przyjecia pacjentéw do Szpitala odbywajg sie catodobowo.

a) o przyjeciu do Szpitala decyduje lekarz dyzurny po zapoznaniu sie ze stanem zdrowia

i uzyskaniu zgody pacjenta lub przedstawiciela ustawowego,

b) na mocy odrebnych przepiséw mozliwe jest przyjecie do Szpitala pacjenta, bez wyrazenia przez
niego zgody na hospitalizacje

c) jezeli na skutek braku miejsc, zgtaszajacy sie pacjent nie moze by¢ przyjety, a stan jego zdrowia
wymaga natychmiastowe] hospitalizacji, po udzieleniu mu niezbednej pomocy medycznej, lekarz
decyduje o przewiezieniu go do innego Szpitala,

d) jezeli przyjecie do Szpitala nie musi nastgpi¢ natychmiast i nie wystepuje sytuacja
bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia, a Szpital nie ma w danej chwili mozliwosci przyjecia,
lekarz wyznacza termin, w ktédrym nastapi przyjecie do Szpitala,

e) pacjentow nie wymagajacych leczenia w warunkach szpitalnych, a wymagajacych leczenia
ambulatoryjnego, lekarz po wykonaniu badania przedmiotowego i podmiotowego , wydaniu
zalecen co do dalszego leczenia kieruje do odpowiednich zaktadéw opieki zdrowotne;j .

2. Odmowa przyjecia do Szpitala moze nastgpi¢ w przypadku:

a) braku wskazan lekarskich do hospitalizacji,
b) braku zgody pacjenta na hospitalizacje,
¢) braku wolnych miejsc w Szpitalu,
d) braku mozliwosci udzielenia pomocy specjalistycznej ze wzgledu na zakres udzielanych przez
Szpital Swiadczen,
e) jezeli wzgledy epidemiologiczne nie pozwalajg na umieszczenie pacjenta w Szpitalu.
3. W przypadku odmowy przyjecia do Szpitala, lekarz ma obowigzek uprzedzi¢ o tym pacjenta lub

jego przedstawiciela ustawowego badz opiekuna faktycznego.

4. Szczegdtowe zasady przyjecia pacjenta do Szpitala okresla Procedura Przyjecia Pacjenta do
Szpitala.

5. W razie pogorszenia sie stanu zdrowia pacjenta , powodujgcego zagrozenie zycia lub w razie jego
$mierci Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku zawiadamia wskazang przez
pacjenta osobe lub instytucje lub przedstawiciela ustawowego .

6. W razie $mierci pacjenta Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku nalezycie
przygotowuje zwtoki poprzez ich umycie i okrycie , z zachowaniem godnosci naleznej osobie zmartej
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oraz przechowuje zwtoki na zasadach okreslonych w Ustawie o dziatalnosci leczniczej.

W Samodzielnym Publicznym Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku okreélono procedurami
sposob postepowania ze zwtokami pacjenta zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia w tym zakresie .

7. W Szpitalu okreslono zasady dotyczgce wypisu pacjenta zgodnie z wymogami ustawy.

a) Wypisanie pacjenta ze Szpitala jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej nastepuje :

- gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania Swiadczen zdrowotnych w rodzaju
stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne ,

- na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego

- gdy pacjent w sposdb razgcy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania swiadczen
zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie Swiadczen moze spowodowac
bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych oséb.

b) Jezeli przedstawiciel ustawowy zgda wypisania pacjenta , ktérego stan zdrowia wymaga dalszego
udzielania $wiadczen zdrowotnych , mozna odmdwié wypisania do czasu wydania w tej sprawie
orzeczenia przez sgd opiekunczy W powyzszym przypadku zawiadamia sie sgd opiekunczy o odmowie
wypisania i jej przyczynach.

c) Wypisanie na zgdanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego nastepuje po udzieleniu
informacji przez lekarza o mozliwych nastepstwach zaprzestania dalszego udzielania swiadczen.
Pacjent taki sktada pisemne oswiadczenie o wypisaniu na wtasne zagdanie . W przypadku braku
takiego oswiadczenia lekarz sporzadza adnotacje w dokumentacji medyczne;.

8. W Szpitalu okreslono zasady organizowania transportu sanitarnego.

a) Gmina wtasciwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub ostatnie miejsce pobytu pacjenta
pokrywa koszty transportu sanitarnego pacjenta matoletniego lub osoby niezdolnej do samodzielnej
egzystencji do miejsca pobytu, jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta albo osoba, na ktérej cigzy
ustawowy obowigzek alimentacyjny, nie odbiera pacjenta w wyznaczonym terminie.

b) Kierownik niezwtocznie zawiadamia wojta ( burmistrza) o powyzszych okolicznosciach i organizuje
transport sanitarny na koszt gminy.

¢) Gmina pokrywa koszty transportu sanitarnego na podstawie rachunku wystawionego przez
Kierownika.

9. W Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Swidniku okre$lono zasady
wykonywania sekcji zwtok zgodnie z wymogami ustawy .

a) Zwtoki pacjenta mogg by¢ poddane sekcji , w szczegdlnosci gdy zgon tej osoby nastgpit przed
uptywem 12 godzin od przyjecia, z zastrzezeniem gdy

b) Zwioki pacjenta nie sg poddawane sekcji, jezeli przedstawiciel ustawowy tej osoby wyrazit
sprzeciw lub uczynita to ta osoba za zycia.

c) O zaniechaniu sekcji zwtok w przypadku , jezeli przedstawiciel ustawowy wyrazit sprzeciw lub
uczynita to osoba za zycia sporzadza sie adnotacje w dokumentacji medycznej i zatgcza sprzeciw.
d) Powyzszych przepisow nie stosuje sie w przypadkach:

- okreslonych w Kodeksie postepowania karnego i kodeksie karnym wykonawczym oraz aktach
wykonawczych wydanych na tej podstawie;
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- gdy przyczyny zgonu nie mozna nie mozna ustali¢ w sposdb jednoznaczny;

- okreslonych w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu chordb zakaznych u ludzi.

e) W dokumentacji medycznej pacjenta sporzgdza sie adnotacje o dokonaniu albo zaniechaniu
sekcji zwtok z odpowiednim uzasadnieniem.

f) Dokonanie sekcji zwtok nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po uptywie 12 godzin od stwierdzenia

zgonu.

VII. Organizacja i zadania jednostek i komérek organizacyjnych oraz warunki
wspotdziatania poszczegolnych jednostek i komorek pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i
administracyjno-gospodarczym

Organizacja i zadania Szpitala
§18

Izba Przyjec

1. Zadaniem lzby Przyjec¢ jest udzielanie swiadczeniobiorcom catodobowych swiadczen zdrowotnych

w przypadkach urazéw oraz nagtych standw zagrozenia zycia i zdrowia, a w szczegdlnosci:

a) badanie lekarskie chorych zgtaszajgcych sie do Szpitala,

b) wykonanie badan diagnostycznych,

c) udzielanie doraznej pomocy,

d) przyjmowanie chorych zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego,
e) przekazywanie przyjmowanych pacjentéw do oddziatow szpitalnych.

2. Praca lzby Przyje¢ odbywa sie w systemie catodobowym.
3. Organizacje pracy w Izbie Przyjeé okresla Regulamin Izby Przyjec.

4. Regulamin Izby Przyje¢ zawiera:

a) regulamin pracy lekarza, pielegniarki/potoznej izby przyjec,
b) harmonogram dnia

c) prawa i obowigzki pacjenta.

5. Praca w Izbie Przyje¢ odbywa sie w oparciu o obowigzujgce procedury ogdlnoszpitalne
i procedury wewnetrzne.

6. W Izbie Przyje¢ udzielane sg $wiadczenia zdrowotne w trybie:

- przyjecie planowe na podstawie skierowania,

- przyjecie w trybie nagtym w wyniku przekazania przez Zespét Ratownictwa Medycznego,
- przyjecie w trybie nagtym-inne przypadki,

- przyjecie noworodka w wyniku porodu w tym szpitalu,
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- przyjecie planowe osoby, ktéra korzystata ze Swiadczen opieki zdrowotnej poza kolejnoscia z tytutu
uprawnien.

§19
Oddziaty Szpitalne

1. Do zadan oddziatéw Szpitalnych nalezy udzielanie swiadczen zdrowotnych zwigzanych z
leczeniem, diagnostyka i profilaktyka zgodnie z profilem danego oddziatu.

2. Szczegotowe zasady funkcjonowania oddziatéw okreslajg Regulaminy Oddziatéw.

3. Zasady uzyskiwania zgody pacjenta na leczenie, diagnostyke, zabieg operacyjny okreslajg
wewnetrzne procedury.

4. Zasady przeprowadzania konsultacji specjalistycznej pacjenta w Oddziatach Szpitalnych okreslajg
procedury wewnetrzne.

5. Zasady przekazania pacjenta miedzy oddziatami Szpitala i do innej placdwki medycznej okreslajg
procedury wewnetrzne.

6. Zasady informowania pacjenta o stanie zdrowia okreslajg procedury wewnetrzne.

§20
Blok Operacyjny ze Sterylizacja

1. Blok Operacyjny jest utrzymany w stanie statego pogotowia operacyjnego. Jest zorganizowany
w taki sposéb, aby w razie nagtej potrzeby, o kazdej porze byt przygotowany do bezzwtocznego
wykonania zabiegu operacyjnego.

2. Szczegotowe zasady funkcjonowania Bloku Operacyjnego okresla Regulamin Bloku Operacyjnego.
3. Do zadan w zakresie sterylizacji nalezy;

a) wytwarzanie materiatow sterylnych dla potrzeb Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Swidniku.

§21
Pracownia Badan Endoskopowych
Do zadan pracowni nalezy wykonywanie badan gastroskopii i kolonoskopii.
§22
Pracownia Badan EKG

Do zadan pracowni nalezy wykonywanie badan elektrokardiograficznych pacjentom oddziatéw
szpitalnych.
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§23
Pracownia Badan Holterowskich, Prob Wysitkowych i ECHO serca

Do zadan pracowni nalezy wykonywanie badan holterowskich i préb wysitkowych i ECHO serca
pacjentom oddziatéw szpitalnych i poradni kardiologicznej SP ZOZ w Swidniku

§24
Apteka Szpitalna
1. Zadania Apteki Szpitalnej :
a) gospodarka lekami, artykutami medycznymi i srodkami dezynfekujgcymi zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami,
b) utrzymywanie niezbednych zapaséw dla zapewnienia ciggtej pracy komaorek organizacyjnych,
c) prowadzenie Receptariusza Szpitala,
d) nadzor nad gospodarka lekami w Oddziatach Szpitalnych, Izbie Przyje¢ i Przychodni
Specjalistycznej

2. Apteka pracuje w dni powszednie.

3. Szczegétowe zasady funkcjonowania okreslajg stosowne uregulowania prawne oraz procedury
apteczne, w tym procedury wstrzymania, wycofania produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych w
godzinach pracy apteki i po godzinach jej pracy.

§25
Organizacja i zadania Przychodni Specjalistycznej

1. Przychodnia Specjalistyczna udziela swiadczen zdrowotnych w warunkach ambulatoryjnych , ktére
obejmujg swoim zakresem swiadczenia specjalistycznej opieki zdrowotne;j.

2. Poradnie Specjalistyczne udzielajg swiadczen, w zakresie specjalistycznej opieki zdrowotnej
zgodnie z profilem poradni.

3. Swiadczenia w zakresie specjalistycznej opieki zdrowotnej udzielane s w wyznaczonych dniach
i godzinach zgodnie z harmonogramem pracy poszczegdlnych poradni.

4. Jezeli Swiadczenie nie moze by¢ udzielone w dniu zgtoszenia sie pacjenta, wpisywany jest on na
liste oczekujacych.

5. Podstawag udzielania swiadczenia w zakresie opieki specjalistycznej jest skierowanie.

6. Pacjenci w Poradni Ginekologiczno-Potozniczej, Chordb Ptuc i Gruzlicy przyjmowani sg bez
skierowania.

§26
Organizacja i zadania Zaktadu Rehabilitacji

1. Zaktad Rehabilitacji udziela $wiadczern zdrowotnych, ktére stuzg zachowaniu, przywracaniu
i poprawie zdrowia pacjenta.
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2. Swiadczenia w Zaktadzie Rehabilitacji udzielane s3 na podstawie skierowania.

3. Swiadczenia rehabilitacyjne s3 udzielane w warunkach ambulatoryjnych, w dni powszednie,
w systemie dwuzmianowym.

§27
Zadania Zaktadu Radiologii
1. Zaktad Radiologii z pracowniami wykonuje badania radiologiczne i ultrasonograficzne pacjentom
Szpitala, Poradni Specjalistycznych oraz osobom kierowanym przez inne podmioty, po zawarciu
stosownych umow.

2. Zaktad Radiologii z pracowniami zlokalizowanymi w Szpitalu swiadczy ustugi catodobowo.

3. Zaktad Radiologii z pracowniami zlokalizowanymi poza Szpitalem $wiadczy ustugi w dni
powszednie, zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem pracy.

4. Szczegétowe zasady funkcjonowania okresla Regulamin Zaktadu Rentgenowskiego, a przebieg
procesu wykonywania badania okreslajg procedury wewnetrzne.

§28
Organizacja i zadania Laboratorium Analitycznego
1. Laboratorium Analityczne udziela $wiadczen zdrowotnych , ktdére obejmujg badania
diagnostyczne, w tym analizy w celu rozpoznania stanu zdrowia pacjenta i ustalenia dalszego
postepowania leczniczego. Swiadczenia te udzielane s3 na podstawie skierowania lekarza albo osoby

posiadajgcej wymagane kwalifikacje na podstawie odrebnych przepisow.

2. Laboratorium Analityczne wykonuje badania pacjentom leczonym w Szpitalu, w Poradniach
Specjalistycznych oraz kierowanym przez inne podmioty w przypadku zawarcia stosownych umow.

3. Laboratorium Analityczne sSwiadczy ustugi catodobowo.
4. W Laboratorium Analitycznym okreslony jest katalog wykonywanych badan.

5. Katalog badan jest podany do wiadomosci wszystkich komérek organizacyjnych Szpitala oraz
podmiotéw, z ktérymi zawarto umowy.

6. Szczegdétowe zasady pobierania materiatdow do badan laboratoryjnych i ich transportowania
okreslajg procedury wewnetrzne.

7. Ponadto funkcjonowanie laboratorium okreslajg odrebne unormowania prawne oraz Regulamin
Wewnetrzny.
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Wspotdziatanie jednostek i komérek organizacyjnych
§29

1. Szpital, Laboratorium Analityczne, Zaktad Radiologii, Przychodnia Specjalistyczna, Zaktad
Rehabilitacji udzielajgc Swiadczen zdrowotnych scisle wspdtpracuja ze soba.

2. Hospitalizowani pacjenci po zakoriczonym leczeniu w Szpitalu, wymagajgcy kontynuacji leczenia
specjalistycznego w warunkach ambulatoryjnych, kierowani s3 do odpowiednich poradni
specjalistycznych

3. Wyniki badan pacjentéw w zakresie diagnostyki laboratoryjnej i radiologicznej przekazywane sg do
poszczegdlnych komdrek wchodzgcych w sktad Szpitala i Przychodni Specjalistycznej

§30
Zasady wspotpracy lzby Przyjeé, Oddziatdw z Laboratorium Analitycznym:

warunkiem wykonania swiadczen w zakresie diagnostyki laboratoryjnej jest skierowanie,
materiat do badan diagnostycznych pobierajg pielegniarki/potozne Oddziatéow/ Izby Przyje¢,
zasady pobierania i oznakowania badan okreslajg szczegétowe procedury w tym zakresie,
materiat pobrany do badan transportujg pielegniarki/potozne Oddziatu/Izby Przyjeé,

w sytuacjach uzasadnionych transportem zajmujg sie pracownicy zespotow sprzgtajacych,
5. Wyniki wykonanych badan laboratoryjnych odbiera pielegniarka/potozna danego Oddziatu/
Izby Przyjec.

PWNPE

§31
Zasady wspotpracy Izby Przyjec, Oddziatéw z Blokiem Operacyjnym:

1. do zabiegu operacyjnego kwalifikuje lekarz,

2. pielegniarka/potozna przygotowuje pacjenta do zabiegu, wedtug obowigzujgcej w oddziale
procedury,

3. pielegniarka/potozna transportuje pacjenta do/i z Bloku Operacyjnego, w uzasadnionych
przypadkach podczas transportu obecny jest lekarz,

4. zabiegi operacyjne odbywajg sie w trybie nagtym i planowym,

5. zabiegi wykonuje zespét operacyjny, sktadajgcy sie z lekarza, instrumentariuszki, lekarza
anestezjologa, pielegniarki anestezjologicznej,

6. po zabiegu operacyjnym pacjent przebywa w Sali pooperacyjnej/wybudzen pod opieka
lekarza i pielegniarki anestezjologicznej

7. pielegniarka anestezjologiczna powiadamia pielegniarki wtasciwego oddziatu celem
przekazania pacjenta.

§32

Zasady wspotdziatania Izby Przyje¢, Oddziatdw z Zaktadem Radiologii:

1. warunkiem wykonania swiadczen w zakresie diagnostyki radiologicznej jest skierowanie,

o koniecznosci wykonania badania rentgenowskiego decyduje lekarz,

3. zatransport do/i z Zaktadu Radiologii odpowiada pielegniarka/potozna, w przypadkach
uzasadnionych, przy transporcie jest obecny lekarz,

4. w czasie pobytu pacjenta w Zaktadzie Radiologii , opieke nad nim sprawuje technik ,
pielegniarka Zaktadu, a w przypadku jej nieobecnosci pielegniarka/potozna dyzurna lzby
Przyje¢, Oddziatu,

N
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w przypadkach uzasadnionych opieke sprawuje rdwniez lekarz.

VIIl. Warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢
lecznicza

§33

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku realizujac swoje zadania wspétpracuje z
innymi podmiotami lub osobami legitymujgcymi sie odpowiednimi kwalifikacjami  w zakresie
zapewnienia prawidtowosci diagnostyki i leczenia pacjentow.

§34

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku moze udziela¢ zaméwienia na
udzielanie swiadczen zdrowotnych podmiotom wykonujgcym dziatalnos¢ leczniczg lub osobie
legitymujgcej sie nabyciem fachowych kwalifikacji w okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie
medycyny.

2. Przedmiot zamdwienia nie moze wykraczac poza rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres
Swiadczen zdrowotnych wykonywanych przez udzielajgcego zamdéwienie i przyjmujacego zamdwienie
zgodnie z wpisem do rejestru.

3. Udzielenie zamdwienia nastepuje w trybie konkursu ofert.
4. Do konkursu ofert stosuje sie odpowiednio przepisy Ustawy o dziatalnosci leczniczej.

5. Z przyjmujacym zamowienie wytonionym w trybie konkursu ofert udzielajgcy zamédwienia
zawiera umowe na czas udzielania S$wiadczen zdrowotnych w okreslonym zakresie.

6. Przyjmujacy zamdwienie zobowigzuje sie do udzielenia swiadczen zdrowotnych w zakresie oraz
na zasadach okre$lonych w umowie.

7. Umowy zawiera sie na czas udzielania okreslonych swiadczen lub na czas okreslony.

IX. Wysokos¢ optaty za udostepnianie wyciggow , odpisow lub kopii
dokumentacji medycznej

§35
1) Dokumentacje medyczng udostepnia sie :

a) do wgladu w siedzibie Zaktadu udzielajgcego swiadczen zdrowotnych;
b) poprzez sporzadzenie jej wyciggdow , odpiséw lub kopii,
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c) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu,
jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostepnienia oryginatéw tej dokumentacji.

2) Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dokumentacje medyczng udostepnia sie pacjentowi oraz
organom i podmiotom uprawionym , jak réwniez jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie
upowaznionej przez pacjenta.

3) Za udostepnianie dokumentacji medycznej pobierana jest optata . Wysokos¢ optaty ustalono w
sposéb okreslony w art.28 ust.4 ustawy z dnia 6 listopada o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta.

4. Wysokos¢ optaty za :

1) jedna strone wyciggu lub dokumentacji medycznej - nie moze przekracza¢ 0,002 przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale , poczagwszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej,, Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen spotecznych ;

2) jedna strone kopii dokumentacji medycznej —nie moze przekracza¢ 0,0002 przecietnego
wynagrodzenia, ktérym mowa w pkt 1;

3) sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku
danych , jezeli zaktad prowadzi dokumentacje medyczng w formie elektronicznej — nie moze
przekracza¢ 0,002 przecietnego wynagrodzenia, ktérym mowa w pkt 1.

X. Organizacja procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku
pobierania optat

§ 36

1. Samodzielny Publiczny Zakfad Opieki Zdrowotnej w Swidniku udziela $wiadczen zdrowotnych
odpftatnie;

a) osobom nieuprawnionym do bezptatnych swiadczen zdrowotnych finansowanych ze
srodkéw publicznych,

b) na podstawie zawartych umdw z innymi podmiotami,
c) na zyczenie pacjenta - bez skierowania.

2. Rodzaj $wiadczen wykonywanych przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
za odptatnoscia :

- Swiadczenia z zakresu diagnostyki laboratoryjnej, w tym badania serologiczne,

- Swiadczenia z zakresu badan ultrasonograficznych,

- Swiadczenia z zakresu zabiegow rehabilitacyjnych,
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- Swiadczenia z zakresu ambulatoryjnych swiadczen specjalistycznych ,
- Swiadczenia z zakresu innych swiadczen medycznych.

3. Wysokos¢ optat za udzielone odptatne $wiadczenia zdrowotne, okresla Cennik ustug
medycznych $wiadczonych przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku .

XI. Wysokos¢ optaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dtuzszy
niz 72 godziny

§ 37

1) Zwioki pacjenta mogg by¢ przechowywane w chtodni dtuzej niz 72 godziny, jezeli:

a) nie mogg zostac¢ wczesniej odebrane przez osoby lub instytucje uprawnione do pochowania zwtok
pacjenta;

b) w zwigzku ze zgonem zostato wszczete dochodzenie albo $ledztwo, a prokurator nie zezwolit na
pochowanie zwtok;

c) przemawiajg za tym inne niz wymienione w pkt 1 i 2 wazne przyczyny, za zgodg albo na wniosek
osoby lub instytucji uprawnionej do pochowania zwtok pacjenta.

2) Ustala sie optate za przechowywanie zwitok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny

od 0s6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok (na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia
1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych) oraz od podmiotéw , na zlecenie ktérych przechowuje
sie zwioki w zwigzku z toczacym sie postepowaniem karnym.

3) Dopuszcza sie pobieranie od gminy optaty za przechowanie zwtok za okres przypadajacy po
uptywie 3 dni od dnia powiadomienia gminy o koniecznosci pochowania zwtok pacjenta w zwigzku z
niechowaniem ich przez inne uprawnione osoby lub instytucje ( art. 10 ust.3 ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu oséb zmartych).

4) Wysokos¢ opftaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny okresla
Cennik sSwiadczen udzielanych w Kostnicy Szpitalnej.

XIl. Wysokos¢ optat za udzielone swiadczenia zdrowotne inne niz
finansowane ze srodkéw publicznych

§38

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej udziela Swiadczen zdrowotnych finansowanych
ze srodkéw publicznych ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na
podstawie odrebnych przepiséw nieodptatnie, za czesciowa odptatnoscig lub catkowitg odptatnoscia.

2. Wysokos¢ optat za swiadczenia zdrowotne osobom innym niz wymienione powyzej ustala
Kierownik.
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3. Przy ustalaniu wysokosci optaty Kierownik uwzglednia rzeczywiste koszty udzielenia Swiadczen
zdrowotnych.

4. Wysokosc¢ optat za Swiadczenia zdrowotne okresla - Cennik ustug medycznych swiadczonych
przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Swidniku.

Xlll. Sposéb kierowania jednostkami i komérkami organizacyjnymi
§39
1.Dziatalnoscig SP ZOZ w Swidniku kieruje Kierownik/Dyrektor SP ZOZ i reprezentuje go na zewnatrz
2. Kierownik/Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw SP ZOZ w Swidniku.
3. Kierownik/Dyrektor wykonuje zadania kierownicze i zarzgdzajgce przy pomocy:
a) zastepcy Kierownika/Dyrektora do spraw Lecznictwa

b) zastepcy Kierownika/ Dyrektora do spraw Ekonomiczno — Finansowych/ Gtéwnego
Ksiegowego

c) Gtéwnego Specjalisty do spraw Administracyjno — Techniczno — Eksploatacyjnych
d) Naczelnej Pielegniarki

d) kierownikéw komorek organizacyjnych

e) kierownikow sekcji

4.W Szpitalu Samodzielnego Publicznego Zakfady Opieki Zdrowotnej w Swidniku kazdym
oddziatem szpitalnym kieruje Kierownik Oddziatu Szpitalnego , niebedacy ordynatorem.

5. Powotanie na stanowisko Kierownika Oddziatu Szpitalnego nastepuje poprzez powierzenie
obowigzkéw na podstawie umowy o prace na czas okreslony.

6.Kierownik Oddziatu Szpitalnego sprawuje nadzér nad catoscig lecznictwa zamknietego
i otwartego w zakresie swojej specjalnosci

7. W Szpitalu Samodzielnego Publicznego Zaktady Opieki Zdrowotnej w Swidniku w kazdym
oddziale wchodzgacym w sktad szpitala powotuje sie Pielegniarke lub Potozng Oddziatowa
stosownie do profilu oddziatu.

8. Na stanowisko Pielegniarki Oddziatowej, przeprowadza sie postepowanie konkursowe
na zasadach okreslonych wymogami Ministra Zdrowia.

9. Powotanie na stanowisko Pielegniarki lub Potoznej Oddziatowej nastepuje na czas
okreslony wymogami Rozporzadzenia Ministra Zdrowia.
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10. Na stanowisko Naczelnej Pielegniarki, przeprowadza sie postepowanie konkursowe
na zasadach okre$lonych wymogami Ministra Zdrowia.

11. Naczelna Pielegniarka wypetnia zadania w zakresie organizacji i nadzoru pracy
pielegniarskiej w Szpitalu i Przychodni Specjalistycznej.

12. Dla stanowiska Naczelnej Pielegniarki przewidziane sg dodatkowe zadania z zakresu
zarzadzania jakoscig-Petnomocnik ds. jakosci.

13. Zaktadem Rehabilitacji kieruje Kierownik. Sprawuje on nadzér nad funkcjonowaniem
Zaktadu Rehabilitacji .

14. Zaktadem Radiologii kieruje Kierownik. Sprawuje on nadzér nad funkcjonowaniem
Zaktadu Radiologii.

15. Apteka Szpitalng kieruje Kierownik. Sprawuje on nadzér nad funkcjonowaniem Apteki.

16. Laboratorium Analitycznym kieruje Kierownik. Sprawuje on nadzér nad
funkcjonowaniem Laboratorium Analitycznego.

17. Sekcjami kieruje kierownik. Sprawuje on nadzér nad funkcjonowaniem podlegtej mu
sekgcji.

XIV. Postanowienia koncowe
§ 40

Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swidniku
obowigzuje 0d dNnia ..o
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